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Un document est composé d’une ou plusieurs feuilles de calculs qui peuvent 
occuper 1 ou plusieurs feuilles « papier » imprimables.

Une ligne est définie par un nombre (Ex : ligne 5), 
Une colonne par une lettre (Ex : colonne F).

Une cellule est définie par ses coordonnées (sa position dans la feuille de calcul) : 
une lettre, la colonne, et un nombre, la ligne (Ex : F5).
Elle peut contenir des nombres ou du texte.

Une plage de cellules (zone) est un ensemble de cellule défini par les 
coordonnées de la première et de la dernière cellules utilisées, séparées par deux 
points (Ex : B4:D6).

Les Formules sont des équations signalées par « = » qui peuvent utiliser :
● des données chiffrées ou textuelles, 
● des coordonnées de cellules, de plages de cellules d’une ou plusieurs feuilles 

de calculs
● de fonctions (utilisées pour des calculs, des tests, des tris, …) : liste ici

Remplissage : compléter une plage de cellules 
à l’aide du bouton en bas à droite de la cellule à copier/coller,
puis glisser/déposer dans le sens souhaité

Coordonnée relative : changeante lors d’un copier/coller ou d’un « remplissage »
Coordonnée absolue : fixe après insertion du « $ » 
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